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dr Bogusław J. Feder rekomenduje:  

 
 

PORADNIK PREMIUM 

ODWOŁANIE A WNIOSEK O PONOWNE ROZPATRZENIE SPRAWY 

Stan prawny na dzień: 28 lutego 2026 r. 

 

 ODWOŁANIE WNIOSEK O PONOWNE ROZPATRZENIE 

SPRAWY 

PODSTAWA PRAWNA Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku kodeks 

postępowania administracyjnego. 

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku kodeks 

postępowania administracyjnego. 
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 ODWOŁANIE WNIOSEK O PONOWNE ROZPATRZENIE 

SPRAWY 

DEFINICJA Środek zaskarżenia nieostatecznej decyzji 

administracyjnej do organu administracji 

publicznej wyższego stopnia1. W doktrynie 

odwołanie jest ujmowane również jako 

instytucja procesowa, za pomocą której 

uprawnione podmioty mogą żądać weryfikacji 

rozstrzygnięć administracyjnych w celu ich 

kasacji lub reformacji2. 

Środek zaskarżenia od decyzji wydanej w 

pierwszej instancji przez ministra lub 

samorządowe kolegium odwoławcze3.  

FUNKCJA Funkcją odwołania jest doprowadzenie do 

kontroli decyzji organu i instancji przez 

ponowne rozpatrzenie sprawy przez organ 

odwoławczy (zasada dewolutywności 

postępowania).  

Funkcją wniosku jest ponowne rozpatrzenie 

sprawy przez ten sam organ, który wydał decyzję 

(brak zasady dewolutywności postępowania).  

TERMIN 14 dni od doręczenia decyzji, a gdy decyzja 

została ogłoszona ustnie – od dnia jej 

ogłoszenia.  

14 dni od doręczenia decyzji, a gdy decyzja 

została ogłoszona ustnie – od dnia jej ogłoszenia. 

  

 
1 art. 127 §1 i §2 ustawy Kodeks postępowania administracyjnego 

2 A. Wróbel [w:] M. Jaśkowska, M. Wilbrandt-Gotowicz, A. Wróbel, Komentarz aktualizowany do Kodeksu postępowania administracyjnego, LEX/el. 2022, art. 127. 

3 art. 127 §3 ustawy Kodeks postępowania administracyjnego 
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 ODWOŁANIE WNIOSEK O PONOWNE ROZPATRZENIE 

SPRAWY 

SPOSÓB WNIESIENIA Odwołanie wnosi się do właściwego organu 

odwoławczego za pośrednictwem organu, który 

wydał decyzję. Można to zrobić podczas wizyty 

w urzędzie, listownie lub elektronicznie. 

Wniosek wnosi się bezpośrednio do organu, który 

wydał decyzję. Można to zrobić podczas wizyty 

w urzędzie, listownie lub elektronicznie. 

UPRAWNIENIE DO 

WNIESIENIA 

Prawo do odwołania przysługuje stronie 

postępowania administracyjnego, którego 

dotyczy decyzja. 

Prawo do złożenia wniosku przysługuje stronie 

postępowania administracyjnego, którego 

dotyczy decyzja 

WYMOGI FORMALNE Odwołanie jest podaniem w rozumieniu art. 

63§1 k.p.a. powinno zawierać co najmniej 

wskazanie osoby, od której pochodzi, jej adres, 

również w przypadku złożenia w formie 

elektronicznej, żądanie oraz podpis 

wnoszącego. Odwołanie nie wymaga 

szczegółowego uzasadnienia. Wystarczy, jeżeli 

z odwołania wynika, że strona nie jest 

zadowolona z decyzji.  

Wniosek jest podaniem w rozumieniu art. 63§1 

k.p.a. powinien zawierać co najmniej wskazanie 

osoby, od której pochodzi, jej adres, również w 

przypadku złożenia w formie elektronicznej, 

żądanie oraz podpis wnoszącego. Wniosek nie 

wymaga szczegółowego uzasadnienia. 

Wystarczy, jeżeli z odwołania wynika, że strona 

nie jest zadowolona z decyzji. 

SKUTKI WNIESIENIA Wniesienie odwołania wstrzymuje wykonanie 

zaskarżonej decyzji (chyba, że decyzja ma 

nadany rygor natychmiastowej wykonalności 

lub decyzja podlega natychmiastowemu 

wykonaniu z mocy ustawy). 

Wniesienie wniosku o ponowne rozpatrzenie 

sprawy wstrzymuje wykonanie zaskarżonej 

decyzji (chyba, że decyzja ma nadany rygor 

natychmiastowej wykonalności lub decyzja 

podlega natychmiastowemu wykonaniu z mocy 

ustawy). 
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RODZAJE ROZSTRZYGNIĘĆ Organ odwoławczy wydaje decyzję, w której: 

Utrzymuje w mocy zaskarżoną decyzję, 

Uchyla zaskarżoną decyzję w całości albo w 

części i w tym zakresie orzeka co do istoty 

sprawy, albo uchylając tę decyzję – umarz 

postępowanie pierwszej instancji w całości albo 

w części,  

Umarza postępowanie odwoławcze 

Organ odwoławczy wydaje decyzję, w której: 

Utrzymuje w mocy zaskarżoną decyzję, 

Uchyla zaskarżoną decyzję w całości albo w 

części i w tym zakresie orzeka co do istoty 

sprawy, albo uchylając tę decyzję – umarza 

postępowanie pierwszej instancji w całości albo 

w części,  

Umarza postępowanie odwoławcze. 

PRAWO DO ZRZECZENIA SIĘ 

WNIESIENIA ŚRODKA 

ZASKARŻENIA 

Można zrzec się prawa do wniesienia 

odwołania. Z dniem doręczenia organowi 

administracji publicznej oświadczenia o 

zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania 

przez ostatnią ze stron postępowania, decyzja 

staje się prawomocna i ostateczna.  

Można zrzec się prawa do wniesienia wniosku o 

ponowne rozpatrzenie sprawy. Z dniem 

doręczenia organowi administracji publicznej 

oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do 

wniesienia wniosku przez ostatnią ze stron 

postępowania, decyzja staje się prawomocna i 

ostateczna. 

OBOWIĄZEK WYCZERPANIA 

ŚRODKÓW ZASKARŻENIA 

Przed wniesieniem skargi do sądu 

administracyjnego strona postępowania 

administracyjnego musi wyczerpać tryb kontroli 

instancyjnej. Strona niezadowolona z decyzji 

organu i instancji w pierwszej kolejności musi 

odwołać się do organu ii instancji, nie może 

wnieść skargi bezpośrednio do sądu. 

Strona niezadowolona z decyzji wydanej w i 

instancji przez ministra lub samorządowe 

kolegium odwoławcze może wnieść skargę na 

decyzję bezpośrednio do sądu. Nie ma obowiązku 

wcześniejszego składania wniosku o ponowne 

rozpatrzenie sprawy.  
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Źródła: 

1) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1182 z późn. zm.). 
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NOTA PRAWNA 

WSZELKIE PRAWA ZASTRZEŻONE. ŻADEN FRAGMENT PUBLIKACJI NIE MOŻE BYĆ POWIELANY 

LUB ROZPOWSZECHNIANY W ŻADNEJ FORMIE I W ŻADEN SPOSÓB BEZ UPRZEDNIEGO ZEZWOLENIA. 

WSZELKIE ZNAKI TOWAROWE, ZNAKI GRAFICZNE, NAZWY WŁASNE, LOGOTYPY I INNE DANE 

SĄ CHRONIONE PRAWEM AUTORSKIM I NALEŻĄ DO ICH WŁAŚCICIELA 

© AKADEMIA LIDERÓW INNOWACJI I PRZEDSIĘBIORCZOŚCI FUNDACJA DR BOGUSŁAWA FEDERA 

www.FundacjaFedera.pl 

 

AKADEMIA LIDERÓW INNOWACJI I PRZEDSIĘBIORCZOŚCI FUNDACJA DRA BOGUSŁAWA FEDERA  

NIE PONOSI ŻADNEJ ODPOWIEDZIALNOSCI ZA JAKIEKOLWIEK SKUTKI WYKORZYSTANIA INFORMACJI  

PRZEZ UŻYTKOWNIKÓW SERWISU,  

W TYM SKUTKI PODJĘTYCH DECYZJI NA ICH PODSTAWIE W JAKIMKOLWIEK ZAKRESIE.  

 

REKOMENDOWANE JEST KAŻDORAZOWE ZACIĄGNIĘCIE INDYWIDUALNEJ POMOCY PRAWNEJ  

I DOKONANIA SZCZEGÓŁOWEJ ANALIZY I OCENY PRAWNEJ DANEGO STANU FAKTYCZNEGO I PRAWNEGO. 

 

PYTANIA DO EKSPERTA PRAWA https://mikroporady.pl/pytania-do-eksperta  
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Niniejszy Poradnik Premium  

Akademii Liderów Innowacji i Przedsiębiorczości Fundacji dra Bogusława Federa  

został sfinansowany z 1,5% podatku dochodowego od osób fizycznych w ramach nieodpłatnej działalności pożytku publicznego. 

PUBLIKACJA BEZPŁATNA  

 

Twój PIT ma znaczenie – to konkretny wpływ na edukację i rozwój mikro przedsiębiorczości. 

Przekazując 1,5% podatku POMAGASZ  

tworzyć darmowe poradniki i narzędzia,  

które dostarczają wiedzę i pozwalają na podejmowanie decyzji tysiącom mikro przedsiębiorców w całej Polsce. 

 

Pomóż zmieniać świat na lepsze! 

Przekaż 1,5% i bądź częścią pozytywnej zmiany!  

Zapamiętaj KRS 0000318482 

www.Twoj-ePit.pl 

 

Tutaj sprawdzisz – Jakie znaczenie ma Twój 1,5% podatku 

Kontakt: www.FundacjaFedera.pl  
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