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FAKTURA A RACHUNEK
STAN PRAWNY NA DZIEN 1 WRZESNIA 2025 ROKU

FAKTURA RACHUNEK
PODSTAWA PRAWNA |Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw |[Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa
i ustug (t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 361). (t.j. Dz. U. 22023 r. poz. 2383 z p6zn. zm.)
DEFINICJA Zgodnie z definicjg zawarta w ustawie o VAT przez |W mys$l art. 87 ustawy Ordynacja podatkowa, jezeli z

fakturg rozumie si¢ dokument w formie papierowej lub | odrgbnych przepiséw nie wynika obowigzek wystawienia
w formie elektronicznej zawierajacy dane wymagane | faktury, podatnicy prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza sa
ustawg 1 przepisami wydanymi na jej podstawie. obowigzani, na zadanie kupujacego Ilub ustugobiorcy,
Przepisy ustawy VAT stanowig, ze podmiot |wystawi¢ rachunek potwierdzajacy dokonanie sprzedazy lub
prowadzacy dziatalno$¢ gospodarcza i1 jednoczesnie | wykonanie ustugi.

bedacy czynnym podatnikiem VAT ma zawsze

obowigzek wystawi¢ fakturg na rzecz innego podatnika.

FORMA Papierowa/elektroniczna. Papierowa/elektroniczna.




PODATNIK VAT

Pomiot prowadzacy dzialalno$¢ gospodarcza bedacy
zwolniony z VAT (podmiotowo lub przedmiotowo), co do
zasady, nie ma obowigzku wystawienia faktury. Powinnos$¢
taka pojawi si¢ jednak, jezeli kontrahent zglosi zgdanie
wystawienia faktury w terminie 3 miesiecy, liczac od konca

miesigca, w ktorym dostarczono towar lub wykonano ustuge.

Przedsiebiorca zwolniony z VAT nie ma mozliwosci wyboru
migdzy wystawieniem rachunku a faktury. Wyboru takiego moze
dokonac¢ jedynie nabywca towaru lub ustugi, rachunek uproszczony
mozna bowiem wystawi¢, gdy przedsiebiorca dokonal sprzedazy
zwolnionej z VAT, a kupujacy nie zglosit zadania wystawienia

faktury, lecz zyczenie wystawienia rachunku.

TERMIN

Termin, w jakim nalezy wystawi¢ fakture, jest uzalezniony
od momentu, w ktorym zadanie zgtosit nabywca towaru lub
ushugi.

Jezeli bowiem podatnik nie mial obowigzku wystawienia
faktury, a kontrahent zgtosil takie zadanie, to faktura
powinna by¢ wystawiona:

do 15. dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktorym
nastgpila transakcja — w przypadku gdy zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone w tym samym miesigcu, w ktorym
nastapita sprzedaz;

w ciagu 15 dni od dnia zgloszenia zadania — w przypadku
gdy nabywca zazadat wystawienia faktury po miesigcu, w
ktorym nastagpita sprzedaz.

Podatnicy, od ktérych zazadano rachunku przed wykonaniem
ustugi lub wydaniem towaru, wystawiajg rachunek nie pozniej niz
w terminie 7 dni od dnia wykonania ustugi lub wydania towaru.
Jezeli jednak zadanie wystawienia rachunku zostato zgtoszone po
wykonaniu ustugi lub wydaniu towaru, wystawienie rachunku
nastepuje w terminie 7 dni od dnia zgtoszenia zagdania. Podatnik nie
ma obowigzku wystawienia rachunku, jezeli zadanie zostato
zgloszone po uptywie 3 miesigcy od dnia wydania towaru lub

wykonania ustugi.

ELEMENTY

Faktura VAT powinna zawiera¢:

e dat¢ wystawienia

Rachunek uproszczony powinien zawierac:
e imiona i nazwiska (nazwg¢ albo firmg¢) oraz adresy
sprzedawcy 1 kupujacego badz wykonawcy i odbiorcy

ustugi;




kolejny numer nadany w ramach jednej lub wigcej
serii, ktory w sposob jednoznaczny identyfikuje
fakture;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy
towardéw lub ustug oraz ich adresy;

numer, za pomocg ktéorego podatnik jest
zidentyfikowany na potrzeby podatku;

numer, za pomocg ktérego nabywca towarow lub
ushug jest zidentyfikowany na potrzeby podatku;
dat¢ dokonania lub zakonczenia dostawy towardéw
lub wykonania ustugi, lub dat¢ otrzymania zaplaty;
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

miar¢ i i1lo$¢ (liczbe) dostarczonych towarow lub
zakres wykonanych ustug;

cen¢ jednostkowa towaru lub ustugi bez kwoty
podatku (cene jednostkowa netto);

kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen, w tym w
formie rabatu z tytutu wcze$niejszej zaptaty, o ile nie
zostaly one uwzglednione w cenie jednostkowej
netto;

warto$¢ dostarczonych towaré6w lub wykonanych
ustug, objetych transakcja, bez kwoty podatku

(wartos$¢ sprzedazy netto);

dat¢ wystawienia i numer kolejny rachunku;
okreslenie rodzaju i ilosci towaréw lub wykonanych ustug
oraz ich ceny jednostkowe;

0golng sume naleznosci wyrazong liczbowo i stownie.




stawke podatku;

sume¢ wartosci sprzedazy netto, z podzialem na
sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami podatku i
sprzedaz zwolniong od podatku;

kwote podatku od sumy warto$ci sprzedazy netto, z
podzialem na kwoty dotyczace poszczegodlnych
stawek podatku;

kwote nalezno$ci ogdtem.

Faktura bez VAT powinna zawierac:

dat¢ wystawienia;

numer kolejny;

imiona i nazwiska lub nazwy podatnika i nabywcy
towarow lub ustug oraz ich adresy;

nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi;

miar¢ i ilo$¢ (liczbg) dostarczonych towaréow lub
zakres wykonanych ustug;

cene jednostkowa towaru lub ushugi;

kwote naleznos$ci ogotem;

wskazanie przepisu ustawy albo aktu wydanego na
podstawie ustawy, na podstawie ktorego podatnik

stosuje zwolnienie od podatku.




FUNKCJA Potwierdza transakcje i stuzy do rozliczen. Potwierdza transakcje i stuzy do rozliczen.

CENA Wymaga podania wartosci netto, VAT i wartoSci brutto. Wymaga podania tylko ogolnej wartosci transakcji.

Zrédta:
1) Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 361).
2) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 2383 z pdzn. zm.)
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