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Zawieszenie a zakonczenie dzialalnosci

STAN PRAWNY NA DZIEN 1 STYCZNIA 2025

Zawieszenie firmy

Zamkniecie firmy

Podstawa prawna

1) Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i
Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy!

2) Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsigbiorcow?

1) Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie
Informacji dla Przedsigbiorcy

2) Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsigbiorcow

Kto moze skorzystaé

Z mozliwosci zawieszenia dziatalnoSci gospodarczej moga
skorzysta¢ Ci przedsigbiorcy, ktorzy spelniaja okreslone
prawem  wymagania. Przede  wszystkim instytucja
zawieszenia dziatalno$ci gospodarczej przeznaczona jest dla
przedsiebiorcy  prowadzacego jednoosobowa  dziatalnosé
gospodarcza, czyli takiego, ktory nie zatrudnia pracownikow.

Brak ograniczen

Czas trwania

Dziatalnos¢ jednoosobowg mozna zawiesi¢ na minimum 30
dni lub bezterminowo.

Dziatalno$¢ zarejestrowang w Krajowym Rejestrze Sagdowym
mozna zawiesi¢ minimalnie na 30 dni a maksymalnie na 24

W terminie 7 dni od daty faktycznego zaprzestania
dziatalnosci nalezy zlozy¢ do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) wniosek o
jej wykreslenie. Zakonczenie dziatalnosci gospodarczej

! Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsigbiorcy (t.j. Dz. U. z 2022 1. poz. 541).

2Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 162 z p6zn. zm.).




miesigce, a jej zawieszenie nalezy zglosi¢ do KRS.
Natomiast spotke cywilna, oprocz zgloszenia zawieszenia do
CEIDG, nalezy zglosi¢ réwniez do GUS (zgloszenie zmian
do REGON).

powoduje brak mozliwosci jej wznowienia — w sytuacji checi
powrotu do prowadzenia dzialalno$ci nalezy ponownie
przejs¢ procedure zaktadania firmy.

Jak zawiesié¢/zakonczy¢ dzialalno$¢?

Aby zawiesi¢ dziatalnos¢ gospodarcza, nalezy
ztozy¢ wniosek CEIDG-1 o wpis informacji o zawieszeniu
dziatalnosci gospodarczej. Wniosek ten jest rownoczes$nie
wnioskiem o wpis do ewidencji, wiec aby dotyczyl on
zawieszenia, nalezy wskaza¢ w nim nast¢pujace dane:

Pole 01 - nalezy zaznaczy¢ okienko 3 ,,Wniosek o wpis

informacji o zawieszeniu dzialalnosci gospodarcze;j”;
Pole 03 - nalezy poda¢ nr PESEL, numer NIP, REGON,
nazwisko 1 imi¢ oraz datg urodzenia;
Pole 04 - miejsce zamieszkania;
Pole 05 - miejsce zameldowania;
Pole 06 - petna nazwa firmy;
Pole 07 - skrocona nazwa firmy;
Pole 10 - adres siedziby firmy;

Pole 17 - informacja o wilasciwych naczelnikach urzedow
skarbowych.

Jezeli przedsigbiorca korzysta z ubezpieczenia KRUS,
powinien w pozycji 13.1.2 zadeklarowa¢ che¢ do dalszego
korzystania z takiej mozliwosci.

Informacje o zawieszeniu dziatalnosci podaje si¢ w Polu 14
wniosku CEIDG-1. W tym celu zaznacza si¢ kwadrat
wskazujacy na zawieszenie. Nalezy tutaj rowniez uzupetic
daty rozpoczgcia zawieszenia dziatalnosci, a takze
przewidywang date wznowienia prowadzenia dziatalnoSci

gospodarcze;j.

Jesli przedsigbiorca zamierza zamknaé¢ firme jednoosobowa,
w terminie 7 dni od daty faktycznego =zaprzestania
dziatalnosci powinien zlozy¢ do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG) wniosek o
jej wykreslenie. Mozna to zrobi¢:
1) on-line: na stronie biznes.gov.pl.
2) osobiscie w urzedzie miasta lub gminy: wczesniej
wydrukowany 1 wypelniony wniosek mozna

przynies$¢ ze sobg do urzedu




Prawa i obowiazki przedsiebiorcy

W  okresie zawieszenia  dzialalnosci  gospodarczej
przedsiebiorca:

1) ma prawo do wykonywania wszelkich czynnosci
niezbednych do zachowania lub zabezpieczenia
zrodta przychodow;

2) ma prawo przyjmowacé nalezno$ci powstate przed
data zawieszenia dziatalno$ci gospodarcze;j;

3) ma obowiazek regulowac swoje zobowiazania, ktore
powstaly przed dniem zawieszenia dziatalnos$ci;

4) ma prawo do zbywania $rodkow trwatych i
wyposazenia,

5) ma prawo lub obowigzek uczestniczenia w
postgpowaniach  sadowych, podatkowych, czy
administracyjnych, ktore sa zwigzane z dziatalno$cia
gospodarcza wykonywang przed jej zawieszeniem;

6) ma

przewidzianych przepisami prawa;

obowigzek  wykonywania  obowigzkow

7) ma prawo osiagaé przychody z dziatalno$ci przed jej
zawieszeniem;

8) moze =zosta¢c poddany kontroli na zasadach
przewidzianych dla przedsigbiorcéw wykonujgcych
dziatalnos$¢ gospodarcza.

w okresie

zawieszenia dziatalno$ci

gospodarczej, przedsiebiorca nie moze faktycznie
wykonywa¢ swojej dziatalnos$ci, ani uzyskiwaé z tego tytutu
przychodow. Dotyczy to réwniez wykonywania ustug na
podstawie umowy zlecenia, czy dzieta, takich samych, jakie

wchodza w zakres ustug $wiadczonych w ramach

Zakonczenie  dziatalno$ci  gospodarczej oznacza, zZe
przedsigbiorca przestaje by¢ samodzielnym uczestnikiem
obrotu gospodarczego prowadzonego mi¢dzy
przedsiebiorcami. W przypadku osob prawnych likwidacja,
czyli zakonczenie dziatalnosci, prowadzi tez do utraty

osobowosci prawnej. Oznacza to




dziatalnosci gospodarczej. W czasie zawieszenia nie mozna
rowniez dokonywaé odpiséw amortyzacyjnych od $rodkow
trwatych.

Podatki

Jesli przedsigbiorca rozlicza dziatalno$¢ gospodarcza na
zasadach ogodlnych (wedtug stawek 17 1 32 %) lub wedtug
stawki liniowej 19 %, nie wplaca zaliczek na podatek
dochodowy za okres zawieszenia.
Jesli przedsigbiorca optaca podatek w formie ryczaltu od
przychodow ewidencjonowanych, w okresie zawieszenia
dzialalno$ci gospodarczej jest zwolniony z ryczattu.
Zwolnienie z obowiazku zaptaty:

1) zaliczek na podatek dochodowy

2) ryczaltu od przychodow ewidencjonowanych
dotyczy okresu, za ktory przedsigbiorca ma zawieszong
dziatalnos$¢ gospodarcza.
Oznacza to, ze jezeli w okresie zawieszenia dziatalnosSci
gospodarczej powstanie obowiazek zaptaty zaliczek lub
ryczaltu (np. uzyskasz przychod), jest z niego zwolniony.
Jezeli jednak obowigzek =zaptaty zaliczki na podatek
dochodowy lub ryczaltu od przychodow ewidencjonowanych
powstanie przed okresem zawieszenia, to przedsiebiorca jest
zobowiazany do zaptaty zaliczki, nawet gdy termin zaplaty
wypadnie na okres zawieszenia dziatalnosci.
Zawieszenie dziatalnosci na co najmnie;j 6
miesigcy powoduje wykreslenie z rejestru podatnikow VAT.
Po okresie zawieszenia nastgpuje ponowna rejestracja bez
koniecznosci sktadania zgloszenia rejestracyjnego.
Jezeli w okresie zawieszenia dzialalnoSci gospodarczej
przedsigbiorcawykonuje czynnosci opodatkowane VAT, jest

Zamykajac dziatalnos¢ gospodarcza przedsigbiorca powinien
pamieta¢ o kilku obowigzkach zwigzanych z rozliczeniem
podatku dochodowego. Do najwazniejszych z nich nalezy
sporzadzenie wykazu sktadnikow majatku swojej firmy oraz
spisu z natury na dzien zamknigcia dziatalnosci.

Spis z natury powinien sporzadzi¢ wtedy, jesli
prowadzit podatkowg ksiege przychodéw 1 rozchodow
(PKPiR) lub optaca podatek w formie ryczattu od
przychodow ewidencjonowanych.

Wykaz powinien zawiera¢ m.in.:

1) nazwe sktadnika majatku,

2) date nabycia sktadnika majatku,

3) kwote wydatkow, jakie ponioste§ na nabycie
sktadnika majatku oraz kwote wydatkow jaka
ponioste$ na nabycie sktadnika majatku zaliczong do
kosztow uzyskania przychodow,

4) warto$¢ nabywcza.

Jesli w ramach dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorca
prowadzi podatkowa ksiege przychodéow 1 rozchodow
(PKPiR) badz optaca podatek w formie ryczattu od
przychodow ewidencjonowanych, zamykajac dziatalnosé¢
musi sporzadzi¢ spisu z natury (tzw. remanent likwidacyjny)
na dzien jej likwidacji. Obowigzek sporzadzenia spisu z
natury nie dotyczy podatnikoéw prowadzacych ksiegi
rachunkowe i podatnikow opodatkowanych w formie karty




zobowigzany zawiadomi¢ o tym wlasciwego naczelnika
urzedu skarbowego, wskazujac okres, w ktérym bedzie
wykonywat te czynnosci.

podatkowe;j.
W spisie powinien wykaza¢ wszystkie pozostale w firmie:
1) towary handlowe,
2) materiaty (surowce) podstawowe i pomocnicze,
3) potwyroby,
4) produkcje w toku,
5) wyroby gotowe, braki i odpady,
6) wyposazeniec — w  przypadku jes§li  jeste$
opodatkowany zryczattowanym podatkiem
dochodowym.

Podatek za ostatni miesiagc prowadzonej dziatalno$ci nalezy
zaptacic:

1) na dotychczasowych zasadach - gdy przedsigbiorca
jest opodatkowany wedlug skali podatkowej,
podatkiem liniowym lub ryczattem od przychodow
ewidencjonowanych;

2) w wysokos$ci 1/30 miesigcznej nalezno$ci za kazdy
dzien za okres do dnia zaprzestania dziatalnosci — w
przypadku gdy jeste$
W przypadku likwidacji dziatalnosci gospodarczej, majatek,
ktory nalezal do firmy, staje si¢ majatkiem prywatnym osoby
prowadzacej dziatalnosé.

Jesli przedsiebiorca nie sprzeda go w ciggu szeSciu lat
nie bedzie musial zaptaci¢ podatku dochodowego z tego
tytutu. Jesli sprzeda go wczesniej
zaptaci¢ podatek.

Jesli przedsigbiorca zamyka firme i jest ptatnikiem podatku

bedzie obowigzany

VAT, nie moze zapomnie¢ o rozliczeniu si¢ z urzedem




skarbowym w zakresie podatku od towaréw i ustug. Aby to
zrobi¢, musi dopemié¢ kilku formalno$ci. Wsréd nich jest
obowigzek sporzadzenia na dzien zamknigcia firmy
odrgbnego spisu z natury dla celow podatku VAT. Powinien
poinformowaé¢ urzad skarbowy o tym, ze przestajesz
wykonywa¢ czynnos$ci, ktore podlegaja opodatkowaniu tym
podatkiem.

Skiadki ZUS

W trakcie zawieszenia dzialalnos$ci nie przedsigbiorca nie
ptaci sktadek, bo nie podlega ubezpieczeniom w ZUS.

Jezeli przedsigbiorca zawiesi dziatalno$¢ w trakcie miesigca,
bedzie musiat optacic:

1) sktadke zdrowotng za caly miesigc.

2) skiadki na ubezpieczenia spoteczne proporcjonalnie
do liczby dni, w ktorych w danym miesiacu
dziatalno$¢ byta aktywna — w okresie zawieszenia,
ktore trwa przez czes¢ miesigca kwote najnizszej
podstawy  wymiaru sktadek  zmniejsza  sig
proporcjonalnie, dzielac ja przez liczbe dni
kalendarzowych miesiaca i mnozac przez liczbe dni
podlegania ubezpieczeniu.

Prawo do $wiadczen zdrowotnych wygasa po 30 dniach od
dnia ustania okresu podlegania ubezpieczeniu zdrowotnemu.
Dlatego, jesli przedsiebiorca chce mie¢ prawo do swiadczen
zdrowotnych w okresie zawieszenia, powinien zglosi¢ si¢
dobrowolnie do ubezpieczen do Narodowego Funduszu
Zdrowia (jesli nie jest ubezpieczony z innego tytutu np.
umowy o prace albo zlecenia).

Jezeli przedsiebiorca ztozy do CEIDG wniosek CEIDG-1,
ZUS wyrejestruje firme¢ automatycznie oraz wyrejestruje
przedsigbiorce jako ptatnika sktadek.

Na tym samym wniosku przedsigbiorca moze tez zglosi¢
wyrejestrowanie z ubezpieczenia pracownikow i zgloszonych
cztonkow rodziny (swoich i pracownikow).

Nalezy pamigta¢ o wyrejestrowaniu z ubezpieczen osob, ktore
przedsiebiorca zatrudnial, na formularzu ZUS ZWUA, a takze
wszystkich zgtoszonych cztonkéw rodzin na formularzu ZUS
ZCNA. Jest na to 7 dni od daty ustania obowigzku
ubezpieczen.

Sktadki ZUS za dany miesigc nalezy optaci¢ w miesigcu
nastepnym (do 10 lub 15 dnia nastgpnego miesigca). Ostatnia
sktadke za ubezpieczenie spoteczne przedsigbiorca zaptaci juz
po zamknigciu firmy (w kolejnym miesigcu). Jej wysokosé
nalezy obliczy¢ proporcjonalnie do okresu prowadzenia
dziatalnosci (np. jesli wniosek ztozono w potowie miesiaca,
nalezy optaci¢ potowe sktadki). Sktadka na ubezpieczenie
zdrowotne musi by¢ natomiast optacona w pelnej wysokosci.
Ubezpieczenie zdrowotne bedzie obowiazywato jeszcze przez
30 dni od momentu zakonczenia dziatalnosci. Po tym czasie




przedsiebiorca utraci mozliwos$¢ korzystania z refundowanych
swiadczen opieki zdrowotne;.

Ksiegowos¢

Jezeli przed zawieszeniem dzialalnosci przedsigbiorca
prowadzil ksiegowos$¢, to zawieszenie nie zwalania z tego
obowiazku. W zalezno$ci od tego, czy przez przedsi¢gbiorce
byta prowadzona ksiggowos¢ uproszczona (podatkowa
ksigga przychodow i rozchodéw), petna ksiggowos¢ lub czy
rozliczat sie ryczattem jego obowiazki beda nieco inne. Jezeli
przedsiebiorca rozlicza si¢ w formie karty podatkowej, nie
ma obowigzku prowadzenia podatkowej ksiegi przychodow i
rozchodow (PKPiR) ani ewidencji przychodow. Jezeli jednak
korzysta ze zwolnienia z VAT albo prowadzi ewidencje na
kasie fiskalnej, ma obowigzek prowadzi¢ ewidencjg
sprzedazy.

Przez 5 lat od zakonczenia roku, w ktéorym firma zostata
zamknigta, nalezy przechowywaé¢ dokumenty ksiegowe,
podatkowe izwigzane  z zakonczeniem  dziatalnosci
gospodarczej.

Dotyczy to w szczegolnosci: ksiegi przychodow i rozchodow,
ewidencje przychodow, rejestry VAT, dowody ksiegowe
(faktury sprzedazy i zakupu, dowody wewng¢trzne, faktury
korygujace, noty korygujace, noty ksiegowe), ewidencje
srodkow trwatych, ewidencje wyposazenia, ewidencje

przebiegu pojazdu (tzw. kilometréwka), dokumenty

inwentaryzacyjne (spis z natury).

Rozliczenie roczne

Zawieszenie dziatalno$ci gospodarczej nie zwalnia z
obowiazku zlozenia zeznania rocznego, nawet jesli trwa caty
rok podatkowy. Zeznanie roczne przedsiebiorca sktada nawet
wtedy, gdy nie osiggnat w ciggu roku zadnego dochodu.

W rocznym zeznaniu ujmuje si¢ wszystkie uzyskane w roku
podatkowym przychody (réwniez w okresie zawieszenia)
oraz poniesione koszty. Termin zlozenia zeznania zalezy od
wybranego sposobu opodatkowania:

1) do 30 kwietnia sktadamy PIT-36 (rozliczenie wedtug
skali podatkowej) oraz PIT-36L (rozliczenie wedlug
stawki liniowej)

2) do konca lutego sktadamy PIT-28 (ryczalt od
przychodow ewidencjonowanych)

Po zlikwidowaniu dziatalnos$ci gospodarczej W
obowigzujacym terminie podatnicy powinni pamigtaé o
ztozeniu deklaracji rocznej, na ktorej rozlicza dany rok
podatkowy. W przypadku zeznania rocznego bez znaczenia
pozostaje fakt, w ktérym momencie roku zlikwidowali
dziatalnos¢. Terminy sg nastgpujace:

1) PIT-36 (skala podatkowa) — do 30 kwietnia roku
nastepujacego po roku, w ktorym zlikwidowano
dzialalnosc¢;

2) PIT-36L (podatek liniowy) — do 30 kwietnia za rok
poprzedni;

3) PIT-28 (ryczalt) — do konca lutego za rok poprzedni;

4) PIT-16A (karta podatkowa) - do 31 stycznia za rok




3) jesli przedsigbiorca optaca podatek w formie karty poprzedni
podatkowej, nie sklada rocznego zeznania
podatkowego.

Natomiast do 31 stycznia nalezy przekaza¢ formularz PIT-
16A, czyli zestawienie miesiecznych skladek na
ubezpieczenie zdrowotne, ktore zostaly zaptacone i odliczone
od karty podatkowej
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